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Prezada Senhora, Prezado Senhor,

Em nome dos presidentes do Conselho de Administragdo (CA) e do Conselho de Operagdes Postais (COP),
gostaria de convidar os membros e os observadores do CA e do COP a participarem nas sessdes ordinarias
2025.1 do CA e do COP (sessdes S7). As reunides terdo lugar na Secretaria Internacional da UPU, em Berna,
de 17 a 21 de fevereiro (COP) e de 24 a 28 de fevereiro de 2025 (CA). As reunides dos grupos de utilizadores
do COP decorrerdo durante a semana anterior a sessdo do COP (de 10 a 14 de fevereiro). O calendario, as
ordens do dia provisérias e os documentos das reunides do CA e do COP estdo disponiveis no site da UPU
(www.upu.int/en/Members-Centre).

10 Possibilidades de participagdo presencial e a disténcia

Aquando da sessdo 2024.1, o CA e o COP aprovaram as alteragdes aplicaveis aos seus respectivos
regulamentos internos com o intuito de autorizar a participagao a distancia para os membros e observadores
que nao podem assistir presencialmente as sessoes.

2°0 Inscricdo dos participantes e informagbes praticas

Todos os delegados dos membros e observadores do CA e do COP que pretendam participar nas sessoes
presencialmente ou a distancia tém de se inscrever na Plataforma de Gestao dos Eventos (EMP) da UPU
(events.upu.int). A inscrigdo é obrigatéria para todos os delegados e a plataforma de inscricbes estara
operacional a partir de 16 de dezembro de 2024. A data-limite para a inscrigcdo é 7 de fevereiro de 2025.

As instrugdes para a inscrigdo das delegagdes nas sessdes constam do anexo 1, e o Guia do Utilizador para
a Inscrigao pode ser consultado aqui:
www.upu.int/en/Events/Council-of-Administration-(S7)

www.upu.int/en/Events/Postal-Operations-Council-(S7)

As informagbes praticas destinadas aos delegados que participam presencialmente constam do anexo 2.


http://www.upu.int/en/Members-Centre
https://events.upu.int/

3° Votagéo

Os membros do CA e do COP autorizarao os seus delegados a votar em conformidade com os respectivos
regulamentos internos destes érgdos. Todos os membros do CA e do COP que participam presencialmente
ou a distancia estarado habilitados a votar na plataforma de votagao eletrénica online da UPU.

40 Custos de interpretagcdo

Durante as sessdes 2025.1 do CA/COP, serdo fornecidos servicos de interpretagdo simultanea'. Convém
referir que os custos dos servigos de interpretagdo serdo divididos entre todos os paises participantes
(membros e observadores do CA/COP). As informacdes sobre a escolha das linguas pelos Paises-membros
da UPU durante as reunides do CA/COP constam dos artigos pertinentes do Regulamento Interno de cada
um dos érgaos.

Por conseguinte, os Paises-membros da UPU que ndo sdo membros do CA/COP, mas que participardo nas
reunides 2025.1 do CA/COP como observadores, devem comunicar a Secretaria Internacional, através do
formulario que consta do anexo 3, a(s) lingua(s) que pretendem utilizar.

5° Pessoa de contacto para os trabalhos dos 6rgdos do Conselho de Administragdo/Conselho de
Operacgées Postais

Para facilitar a comunicagédo entre os membros do CA/COP e o secretariado da Secretaria Internacional,
solicitou-se a todos os membros do CA/COP, antes da ultima sessao, que fornecessem ao secretariado os
dados de contacto da sua pessoa de contacto para os trabalhos dos 6rgdos do CA/COP. Pedimos aos
Paises-membros que ainda ndo tenham comunicado estes dados que preencham e enviem o formulario do
anexo 4 o mais rapidamente possivel, o mais tardar até 7 de fevereiro de 2024.

6° Apresentacéo, pelos Paises-membros, de questbes a analisar durante as sessées do Conselho de
Administragdo e do Conselho de Operagbes Postais

De acordo com o artigo 15.3.2 do Regulamento Interno do CA e o artigo 16.3.2 do Regulamento Interno do
COP, qualquer Pais-membro da UPU que pretende apresentar questdes para discussao durante esta sessao
conjunta do COP e do CA tem de transmitir os respectivos documentos ao Secretario Geral, pelo menos seis
semanas antes da abertura da sessao (ou seja, até 3 de janeiro de 2025 para o COP e 10 de janeiro de 2025
para o CA).

Apresento-lhe, prezada Senhora, prezado Senhor, os meus protestos de elevada estima e consideracao.

Masahiko Metoki
(assinado)

Secretario Geral

"inglés, arabe, espanhol, francés e russo.
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Informagdes praticas para todos os participantes das sess6es 2025.1 do Conselho de Administragao
e do Conselho de Operagodes Postais

Diretrizes para a inscricao das delegacdes

1. A fim de facilitar a inscricdo das delegagbes dos Paises-membros e dos outros participantes
autorizados nas sessdes 2025.1 do Conselho de Administragdo (CA) e do Conselho de Operagdes Postais
(COP), a Secretaria Internacional pretende recordar as presentes diretrizes, bem como o processo de
inscrigao descrito abaixo, a todos os potenciais participantes.

Etapa 1 — Notificagcdo a Secretaria Internacional da entidade responsavel, do responsavel da
acreditacao e da composicao da delegagio (apenas para os Paises-membros)

2. A Plataforma de Gestao dos Eventos (EMP) permite aos participantes efetuar a sua inscricdo em todas
as reunides da UPU. Otimiza o processo de inscricdo e permite garantir que os Paises-membros da UPU
sejam representados nas reunides por individuos devidamente autorizados e habilitados pelas suas
autoridades nacionais. Esses individuos sao designados coletivamente pelo termo «delegagdes».

3. Neste contexto, todos os Paises-membros devem indicar 1° o nome da entidade responsavel por
comunicar oficialmente o nome dos delegados (designada pelo termo «entidade responsavel») e 2° os dados
de contacto do funcionario da entidade responsavel que efetuara a acreditagdo do pais na plataforma EMP.
A maioria dos Paises-membros forneceu esta informagado durante a inscricdo em reunides anteriores e,
portanto, ja designou um responsavel da acreditacdo do pais para validar a inscrigao dos seus delegados nas
reunides dos 6rgaos da UPU (Congresso, CA e COP).

4, Dado que a inscricdo dos observadores e dos observadores ad hoc sera validada pelo secretariado da
Secretaria Internacional, essas entidades ndo precisam de designar um responsavel da acreditagédo

5. Os Paises-membros devem verificar se as informagdes enviadas ao secretariado do CA/COP
sobre o seu responsavel da acreditagao durante as sessoes CA/COP anteriores continuam validas. Os
Paises-membros que ainda nao designaram um responsavel da acreditacdo ou que nomearam outro
responsavel devem preencher e enviar o formulario da pecga 1 ao secretariado do CA/COP, conforme o caso,
0 mais rapidamente possivel. Convém referir que a nomeagéo do responsavel da acreditacdo tem de ser
comunicada a Secretaria Internacional pela autoridade governamental competente do Pais-membro da UPU
em questao, isto &€, o ministério de tutela, o departamento, a embaixada ou a missdo permanente junto das
Nacdes Unidas e de outras organizagdes internacionais.

6. Os Paises-membros da UPU que ainda nado efetuaram esta primeira etapa devem proceder
imediatamente a sua realizagéo.

Etapa 2 — Inscricdo dos participantes (para os Paises-membros, observadores e observadores ad hoc)

7. Todos os delegados dos membros e observadores do CA e do COP que pretendam participar
presencialmente ou a distancia nas sessbes tém de efetuar a sua inscrigdo.

8. Os delegados dos membros e dos observadores do CA e do COP que se inscreveram na plataforma
EMP para a sesséo 2024.2 (sessao S6) do CA e do COP terdo de se inscrever novamente através da sua
conta UPU. Para esses delegados, a plataforma EMP preenchera automaticamente a ficha de inscricdo
gragas aos seus dados pessoais e contactara automaticamente o responsavel da acreditagcdo do
Pais-membro ou do observador em questao, para que as inscrigdes que se encontram guardadas no sistema
possam ser novamente autorizadas.
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9. Os delegados dos membros e dos observadores do CA e do COP que ndo se inscreveram
anteriormente na plataforma EMP tém, no entanto, de efetuar a sua inscrigdo para serem credenciados.

10. Caso encontrem dificuldades durante o processo de inscrigdo, podem consultar o guia do utilizador em:
- www.upu.int/en/Events/Council-of-Administration-(S7)

- www.upu.int/en/Events/Postal-Operations-Council-(S7)

11. Assim que tiverem efetuado a sua inscrigdo, os potenciais participantes receberdo um e-mail,
mencionando que o seu pedido de inscrigcdo foi recebido e aguarda confirmacgao.

Etapa 3 — Validagdao da inscricdo dos participantes pelo responsavel da acreditagao (esta etapa é
obrigatéria para a confirmagdo dos pedidos de inscricdo submetidos) (apenas para os
Paises-membros)

12.  Sob reserva dos requisitos de notificacdo oficial acima descritos, os responsaveis da acreditagdo do
pais sao funcionarios designados pela entidade responsavel de um Pais-membro como pessoa habilitada a
validar os pedidos de inscri¢gao individuais dos membros da delegagédo da organizagéo (v. §§ 3 e 4 acima).

13. Em primeiro lugar, todos os responsaveis da acreditacdo do pais devem iniciar sesséo na plataforma
EMP e atualizar o seu perfil. Assim que tiverem iniciado sessdo no sistema, os responsaveis da acreditagdo
do pais poderado analisar os pedidos de inscricdo submetidos pelos seus delegados (v. etapa 2 acima).

14. O responsavel da acreditagdo do pais deve verificar se a pessoa que submeteu o pedido de inscricdo
faz efetivamente parte da delegagéo da organizacdo. Caso contrario, o responsavel da acreditagdo do pais
deve rejeitar o pedido de inscrigdo. Assim que o responsavel da acreditagdo do pais tiver validado o pedido
de inscricdo, o delegado em questdo recebera um e-mail informando-o de que a sua inscricdo esta
confirmada. Caso o responsavel da acreditagdo do pais rejeite o pedido, a pessoa em questao recebera um
e-mail a este respeito, incluindo os motivos do indeferimento.

15. Convém referir que os responsaveis da acreditacdo do pais que participam na reunido devem
igualmente efetuar a sua inscrigao e valida-la.

16. Importa notar que os participantes considerados como observadores ou observadores ad hoc do CA
ou do COP (p. ex. Nagdes Unidas, Unides Restritas, Comité Consultivo, organizagdes internacionais) serao
validados pela Secretaria Internacional e nao terdao de fornecer os dados de contacto do responsavel
da acreditagao mencionados na etapa 1.

Etapa 4 — Duvidas e dificuldades durante o processo acima descrito

17. Caso tenham duavidas ou encontrem dificuldades durante o processo acima descrito, os
Paises-membros da UPU e os observadores devem enviar um e-mail para um dos seguintes enderecos:

- Para os problemas técnicos relacionados com a plataforma EMP: events@upu.int

- Para qualquer outra questao: ca.secretariat@upu.int e/ou poc.secretariat@upu.int.


http://www.upu.int/en/Events/Council-of-Administration-(S7)
mailto:ca.secretariat@upu.int

Anexo 1.Pecga 1 a carta 3100(DACAB)1130
de 9 de dezembro de 2024

Sessoes 2025.1 do Conselho de Administragao e do Conselho de Operagdes Postais

Ficha a preencher pela autoridade governamental competente do respectivo Pais-membro da UPU
(p- ex. ministério, departamento, embaixada, missdo permanente junto das Nagbes Unidas e de outras
organizagdes internacionais, etc.)

Envie a presente ficha, devidamente preenchida, a Secretaria Internacional por correio eletrénico
(ca.secretariat@upu.int e/ou poc.secretariat@upu.int), o mais tardar até 7 de fevereiro de 2025.

Nome completo e titulo da pessoa que preencheu a presente ficha

U sra. s

Nome completo da entidade

Cargoltitulo

Endereco

Telefone

Endereco eletrénico

Data Assinatura

Responséavel da acreditagdo do pais (ministério, regulador, operador designado, érgao responsavel pelos
observadores, etc.) encarregado de validar a inscricdo dos delegados na plataforma EMP antes de cada
sessao do Congresso, do COP e do CA.

Nome completo e cargo/titulo do funcionario

U sra. s

Nome completo da entidade acreditadora

Endereco

Telefone

Endereco eletrénico



mailto:ca.secretariat@upu.int
mailto:poc.secretariat@upu.int
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Informagdes praticas para os participantes presenciais das sessdées 2025.1 do Conselho de
Administracao e do Conselho de Operagoes Postais

A. Reembolso das despesas de viagem

Com referéncia a circular da Secretaria Internacional 74/2022, sobre o procedimento de reembolso das
despesas de viagem aos delegados elegiveis que participam presencialmente nas sessbées do CA e do
COP, convém referir o que se segue.

Para o Conselho de Administragao

Em virtude do artigo 110 do Regulamento Geral da UPU, o representante de cada um dos membros do CA
que participa presencialmente das sessdes desse 6rgdo, classificados entre os paises em desenvolvimento
ou os paises menos avangados (de acordo com as listas estabelecidas, respectivamente, pelo CA e pela
Organizagéo das Nagbes Unidas), tem direito ao reembolso quer do pre¢co de uma passagem aérea de ida e
volta em classe econbémica e/ou de uma passagem de trem em primeira classe, quer do custo da viagem
por qualquer outro meio de locomogao, neste ultimo caso, desde que esse montante ndo exceda o prego de
uma passagem aérea de ida e volta em classe econdmica. As despesas de viagem dos empregados que
acompanham o representante titular ficam a cargo do Pais-membro. Se um membro do CA estiver
representado por uma mesma pessoa ou por pessoas diferentes na sessao do CA e em reunides dos seus
orgaos que tém lugar no mesmo local durante o periodo que antecede ou segue a sessao, apenas recebera
o reembolso do prego do bilhete uma vez.

Para o Conselho de Operagbes Postais

Em virtude do artigo 116 do Regulamento Geral, um representante de cada um dos Paises-membros do
COP que participa presencialmente das sessbes desse 6rgado, classificados entre os paises menos
avancados (de acordo com a lista estabelecida pela Organizacdo das Nagbes Unidas), tem direito ao
reembolso quer do preco de uma passagem aérea de ida e volta em classe econdmica e/ou de uma
passagem de trem em primeira classe, quer do custo da viagem por qualquer outro meio de locomogao,
neste ultimo caso, desde que esse montante nao exceda o prego de uma passagem aérea de ida e volta em
classe econémica. As despesas de viagem dos empregados que acompanham o representante titular ficam
a cargo do Pais-membro. Se um membro do COP estiver representado por uma mesma pessoa ou por
pessoas diferentes na sessdao do COP e em reunides dos seus 6rgaos que tém lugar no mesmo local
durante o periodo que antecede ou segue a sessao, apenas recebera o reembolso do prego do bilhete uma
vez.

B. Privilégios e imunidades

Durante a estada na Suica, todos os delegados dos Paises-membros da Unido que participam da sessao
beneficiam dos privilégios e imunidades previstos no artigo IV do Acordo sobre os privilégios e imunidades
da Organizacdo das Nacgdes Unidas, celebrado entre o Conselho Federal Suico e o Secretario Geral da
ONU em 1° de julho de 1946, o qual é aplicado por analogia aos delegados dos Paises-membros da UPU
durante as reunides convocadas pela Unido e no decorrer de viagens com destino ou provenientes do local
da reunido (ver o Acordo no Manual da Constituicdo e do Regulamento Geral da UPU no Website da UPU —
www.upu.int/en/Universal-Postal-Union/About-UPU/Acts).

C. Vistos

Se precisar de uma confirmagao oficial de participagdo nas sessées do CA e do COP para obter o visto, a
Plataforma de Gestdo de Eventos (EMP) podera fornecé-la. Para obter esta confirmagéo, preencha os
campos relativos ao visto na plataforma EMP. Assim que a inscrigdo for validada pelo responsavel da
acreditagado do pais em questao ou o pessoal da Secretaria Internacional, a carta para obtengédo de um visto
sera gerada automaticamente e enviada ao delegado por e-mail.



D. Acomodacao dos participantes

Uma lista dos hotéis esta disponivel no Website do Office du tourisme de Berne
(www.bern.com/en/where-to-stay). Assim, os delegados autorizados dos membros e observadores do
CA/COP podem efetuar as reservas diretamente através deste Website. Queiram notar que a UPU
beneficia de descontos em alguns hoteis. Assim, a Secretaria Internacional recomenda aos membros e
observadores do CA/COP que indiquem que participardo das reunides da UPU no momento da reserva.

Infelizmente, devido as dificuldades encontradas anteriormente, a UPU n&o podera fazer ela prépria a
reserva de hotéis para os membros e observadores do CA/COP.

Se, por razdes particulares, ndo for possivel para os membros e observadores do CA/COP efetuar
diretamente as referidas reservas junto ao hotel escolhido, poderao dirigir-se ao Office du tourisme de la
ville de Berne (situado na estagao principal):

Office du tourisme
Bahnhofplatz 10a
3011 BERNE
SUISSE

Telefone: (+41 31) 328 12 12

Fax: (+41 31) 328 12 77

Website: www.bern.com/en/home
Correio eletrénico: info@bern.com

E. Clima

Para obter informacdes atualizadas sobre as condicdbes meteoroldégicas em Berna, consulte a pagina
https://meteo.search.ch/3015-bern.

F. Local da sesséao

Conforme indicado na carta de convocacgao, a sessdo tera lugar na sede da UPU, situada na periferia da
cidade, no seguinte enderego:

Union postale universelle
Weltpoststrasse 4
3015 BERNE

Telefone: (+41 31) 350 31 11
Fax: (+41 31) 350 31 10
Correio eletronico: info@upu.int

Para chegar a este local, os delegados podem utilizar o bonde n° 8, direcdo «Saali», até o ponto
«Weltpostverein», que se encontra em frente ao prédio da Secretaria Internacional.

G. Meios de transporte entre os aeroportos de chegada ou de partida e Berna

Os delegados que utilizarem o transporte aéreo chegardo a Suica nos aeroportos de Zurique—Kloten ou de
Genéve—Cointrin. Normalmente, eles prosseguem a viagem por trem até Berna. Pode obter informagdes
atualizadas sobre os horarios de trem em www.sbb.ch. Este Website estd disponivel em inglés, francés,
aleméo e italiano.

H. Disposigoes referentes ao uso do tabaco na Secretaria Internacional

Recordamos que é proibido fumar em todos os locais da Secretaria Internacional, com exceg¢ao do terraco,
situado no telhado do edificio (8° andar).


http://www.bern.com/en/where-to-stay
https://meteo.search.ch/3015-bern
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Aux Secrétariats du CA et du CEP
Union postale universelle
Weltpoststrasse 4

3015 BERNE

SUISSE

ca.secretariat@upu.int
poc.secretariat@upu.int

Pais-membro da UPU (incluindo os que ndo sdao membros do CA nem do COP convidados como
observadores)

O membro ou observador do CA/COP supramencionado utilizara, durante as sessdes 2025.1 do CA/COP,
a(s) lingua(s) de deliberacdo a seguir e assumira o respectivo custo, em conformidade com os artigos 19 do
Regulamento Interno do CA e 22 do Regulamento Interno do COP:

U Inglés U Francés
U Arabe U Russo
U Espanhol

Se néo for apresentada nenhuma declaragao a este respeito, o pais acima sera automaticamente colocado
na categoria considerada mais apropriada, quer em fung¢ao da afiliagdo do pais a um grupo linguistico, quer
com base na lingua de deliberagéo escolhida em ocasides anteriores.

Remetente

U sra. s

Cargo/titulo

Enderego

Endereco eletrénico

Data Assinatura



mailto:ca.secretariat@upu.int
mailto:poc.secretariat@upu.int
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Pessoa de contacto para os trabalhos dos 6rgiaos do Conselho de Administragcio/Conselho de
Operagodes Postais

(nome do pais) € 1 membro do CA, 1 observador do
CA, 1 membro do COP, U observador do COP. Os dados de contacto a seguir sdo os da pessoa a contactar
para informacgdes relacionadas com o CA/COP:

Nome

U sra. s

Cargo

Organizacao

Telefone mével

Endereco eletrénico

Envie a sua resposta para os seguintes enderecos eletrénicos o mais rapidamente possivel, o mais tardar
até 7 de fevereiro de 2025:

- ca.secretariat@upu.int

- poc.secretariat@upu.int


mailto:CA.Secretariat@upu.int
mailto:POC.Secretariat@upu.int
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